
Wer wir sind
Wir sind ein Traditionsunternehmen in der Baustoffherstellung sowie im Verkehrswegebau. Mit zahlreichen
Niederlassungen und Tochtergesellschaften sind wir heute in den meisten deutschen Bundesländern vertreten und gehören
mit unseren rund 2.100 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern und 70 Standorten zu den namhaften Bau- und
Baustoffunternehmen der Branche.  

Baukaufmann/frau (m/w/d)
(70)

 Standort: Berlin  Arbeitszeit: 35 - 39 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum: 3500 - 4200 Euro pro Monat 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Ihre Aufgaben

eigenverantwortliche Vergabe von Material- und Nachunternehmerleistungen in Abstimmung mit der
Bauleitung
Erstellung von Auftragsunterlagen Führung von Vergabeverhandlungen und deren Dokumentation
Sichtung und Auswertung technischer Unterlagen
Versand und Anfragen zu Submissionen Prüfung von Angeboten, Zuarbeit der Kalkulation 

Was wir von Ihnen erwarten

erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich,
idealerweise Eikaufs-Erfahrungen im Bereich des Tief- und Straßenbaus
sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen 

Ihre Sozialkompetenzen

Sie haben Freude an gut struktuiriertem Arbeiten
Sie haben Verantwortungsbereitschaft
Sie sind verhandlungssicher und durchsetzungsstark
Teamfähigkeit und Freude an Ihrem Job
selbstständiges und betriebswirtschaftlich orientiertes Denken und Handeln

Was wir bieten

eine Festanstellung in einer krisensicheren Firma
Weiterbildungsprogramme
attraktives Vergütungspaket
umfassende, qualifizierte Einarbeitung in einem innovativen und vielfältigen Arbeitsumfeld umfangreiches,
vielseitiges Weiterbildungsangebot
herausragende Unternehmenskultur sowie eine angenehme Arbeitsatmosphäre 

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Arnd Schumacher
Geschäftsführer

Charisma Personalberatung GmbH
Wallstraße 9-13, 10179 Berlin



0177 414 784 0
schumacher@charisma-hr.de
www.charisma-hr.de
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