
Bilanzbuchhalter (m/w/d)
(97)

 Standort: Berlin  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 38 - 39 Stunden pro Woche 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Ziel der Position

Sie übernehmen eine zentrale Rolle im Finanzbereich und verantworten vielfältige Aufgaben, die über das klassische
Rechnungswesen hinausgehen. Sie behalten stets den Überblick über Finanzen, Budgets und Vermögenswerte – und
gestalten aktiv mit.

Ihre Aufgaben

Verantwortung für die laufende Kreditorenbuchhaltung inkl. Zahlungsverkehr und Liquiditätssteuerung

Mitwirkung bei der Erstellung des jährlichen Haushaltsplans und der Beitragsordnung

Überwachung und Steuerung der Budgets sowie Pflege der Balanced Scorecard

Erstellung von Jahresabschlüssen nach HGB und Vorbereitung der Steuererklärungen

Ansprechpartner für Wirtschaftsprüfer, Rechnungsprüfer und Steuerberater

Erstellung betriebswirtschaftlicher Sonderauswertungen

Verwaltung des Verbandsvermögens inkl. Marktbeobachtung und Vorbereitung von Finanzanlagen

Betreuung und Verwaltung bestehender Versicherungsverträge

Was bringen Sie mit?

Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Bilanzbuchhalter (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation

Mehrjährige Berufserfahrung im Finanzbereich, idealerweise in einem Verband, einer Stiftung oder
vergleichbaren Organisation

Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel und PowerPoint

Kenntnisse im Budgetcontrolling sowie im Verbands- und Umsatzsteuerrecht wünschenswert

Das macht Sie persönlich aus

Ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit

Strukturiertes, selbstständiges Arbeiten mit einem hohen Maß an Vertrauenswürdigkeit und
Serviceorientierung

Organisationstalent und Belastbarkeit – auch in stressigen Phasen behalten Sie den Überblick



Kontaktdaten für Stellenanzeige

Arnd Schumacher
Geschäftsführer

Charisma Personalberatung GmbH
Wallstraße 9-13, 10179 Berlin
0177 414 784 0
schumacher@charisma-hr.de
www.charisma-hr.de

Abteilung(en): Bilanzerstellung/Steuern, Buchhaltung

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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